Zakladnda umeleckad skola Jaslovské Bohunice, Sidlisko 341/1 Jaslovské Bohunice 919 30
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Jaslovské Bohunice

INTERNA SMERNICA &. 01/2026

o slobodnom pristupe k informaciam a sadzobnik thrad

Uginnost od: 11. 08.2026

Schvdlila: Mgr. art. Dagmar Kimerling, riaditelka skoly

Pravny zaklad: Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich
predpisov

Clanok |
Uvodné ustanovenia

1. Tato interna smernica upravuje postup Zakladnej umeleckej Skoly Jaslovské Bohunice (dalej
len ,Skola”) ako povinnej osoby pri zabezpecovani prava fyzickych a pravnickych oséb na
pristup k informaciam v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam (dalej len ,,zakon o slobode informacii“).

2. Ucelom tejto smernice je zabezpe¢it v podmienkach $koly véasné, transparentné a
hospodarne prijimanie, evidovanie, vybavovanie a spristupfiovanie informacii.



Clanok II
Povinné zverejnovanie informacii

Skola povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle a na verejne pristupnom mieste
(vyvesna tabula skoly) tieto informacie:

spdsob zriadenia Skoly, jej prdvomoci, kompetencie a organizacnu Strukturu,

miesto, Cas a sposob, akym moze kazda osoba ziskavat informacie,

miesto, lehotu a postup pri podavani opravného prostriedku (odvolania) voéi rozhodnutiam
Skoly,

postup, ktory musi skola dodrziavat pri vybavovani Ziadosti (vratane zakonnych lehét),
prehlad predpisov, usmerneni a pokynov, podla ktorych Skola kona a rozhoduje,

sadzobnik Uhrad nakladov za spristupfiovanie informacii.

Clanok Il
Podavanie a evidencia Zziadosti

Ziadost o spristupnenie informacie je mozné podat Ustne (osobne), pisomne (postou),
elektronickou postou (e-mailom) alebo do elektronickej schranky skoly (prostrednictvom
portalu Slovensko.sk).

Zo ziadosti musi byt zrejmé: ktorej povinnej osobe je urcenad, kto ju podava (meno,
priezvisko a adresa trvalého pobytu pri fyzickej osobe; nazov a sidlo pri pravnickej osobe),
aké informdcie Ziada a aky spOsob spristupnenia navrhuje.

Kazda doruéena Ziadost sa bezodkladne eviduje v samostatnom registri Ziadosti o
informacie, ktory vedie [napr. sekretariat / ekondm $koly]. Ziadost musi byt vybavena
najneskor do 7 pracovnych dni od dia dorucenia, v zdkonom stanovenych pripadoch je

mozné lehotu predl|Zit najviac o dalich 8 pracovnych dni, o predizeni je nutné informovat
Ziadatela).

Clanok IV
Sadzobnik uhrad nakladov

V zmysle § 21 zadkona o slobode informdcii sa informacie spristupnuju bezplatne, s vynimkou
Uhrady materidlovych nakladov preukazatelne spojenych so zhotovenim képii, zadovazenim
technickych nosi¢ov a odoslanim informdcii Ziadatelovi.

Skola stanovuje materialové naklady za spristupfiovanie informécii nasledovne:



Polozka / Typ ukonu Vyska uhrady (v €)

Ciernobiela fotokdpia / jednostranna tla¢ A4 0,10 €
(1 strana)

Ciernobiela fotokdpia / obojstranna tla¢ A4 0,15 €
(list)

Farebna fotokdpia / jednostranna tla¢ A4 (1 0,80 €
strana)

Technicky nosi¢ dat (CD / DVD / USB klu¢ - 1 1,66 €/ podla realnej ceny
ks)

Obdlka (podla rozmeru A5 / A4) 0,10 €
Postovné naklady (podla tarif Slovenskej Podla aktudlneho cennika SP
posty)

9. Od uhrady nakladov sa upusta, ak celkové materialové naklady na s pristupnenie informacii
na zdklade jednej Ziadosti neprekrocia sumu 2,00 €.

Clanok v
Zaverecné ustanovenia
10. Vsetci zamestnanci $koly su povinni riadit sa touto smernicou a zachovavat mi¢anlivost o
skutocnostiach, ktoré su chranené osobitnymi predpismi (napr. ochrana osobnych udajov).

11. Tato internd smernica nadobuda platnost a U¢innost driom jej podpisu riaditeflom skoly.
Sucasne sa rusia predchadzajuce predpisy upravujuce slobodny pristup k informaciam.

V Jaslovskych Bohuniciach, driia 10. 08. 2026

Mgr. art. Dagmar Kimerling, v. r., riaditelka skoly



Priloha ¢.1

Vzor: Ziadost o poskytnutie informdcie podla zakona €. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.

Meno, priezvisko :

Néazov alebo obchodné meno Ziadatela, adresa, sidlo :
Ziadam tymto

Zakladn( umelecku Skolu Jaslovské Bohunice, Sidlisko 341/1, 919 30 Jaslovské Bohunice o
spristupnenie informdcie:

Ziadam navrhnuty spdsob spristupnenia: Ustne ** pisomne** e mailom** telefonicky**
Vo, dAa: oo

Podpis ziadatela:

Poplatok V€ ....cccceeveeeiiiinne podla vyhl. & 481/2000 Z. z. a podla sadzobnika ZUS bol

zaplateny do pokladne** postovou poukazkou** bol odpusteny**

* uviest podla potreby

** zakruzkovat podla potreby



Priloha €. 2

Vzor: Vyzva na doplnenie Ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Zakladna umelecka Skola Jaslovské Bohunice, Sidlisko 341/1, 919 30 Jaslovské Bohunice

tymto vyzyvam Ziadatela: e e e ,

aby ste v lehote 7 dni nelplnt Ziadost doplnil.

Mgr. art. Dagmar Kimerling, riaditelka skoly (peciatka skoly)



Priloha €. 3

Vzor : Potvrdenie prijatia Ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Zakladna umelecka Skola Jaslovské Bohunice, Sidlisko 341/1, 919 30 Jaslovské Bohunice

tymto potvrdzujeme, Ze Vasa Ziadost o poskytnutie informacie podla zdkona ¢.211/2000 Z. z. o

slobodnom pristupe k informacidm bola prijata.

Mgr. art. Dagmar Kimerling, riaditelka skoly (peciatka skoly)



Priloha ¢. 4

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informacie

Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a

doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov a

podla § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Z. b. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov

nevyhovujem

Ziadosti 0 PoskytnULie iINTOIMACIHT O ..uuvvvveeeiiee e e e e areae e s ,

ktoru Zakladnej umelecke] Skole Podal........ccuveeeeiiiiiieiiiirieeee e

(o[ - TOUURR .

OdOVOUNENIE: ...ttt s s s s sss s ssasassa s asa s asassassaass sesssssssssssssassasnssnassases
POUCENIE: ...eeeeceeerccerceeeseeseteseesassenasssnssseasssessssesssesseesssnsssnsssassses sonnesses ssesssessse sesanssns senanasnssseasssessses

Mgr. art. Dagmar Kimerling, riaditelka skoly (peciatka skoly)



